ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE OVALLE
MUNICIPALIDAD DE OVALLE
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
053-661139-661138-F.FAX 661136

DECRETO EXENTO N° 6.597.-
OVALLE, 13 de diciembre de 2.018.-
VISTOS:
El Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que aprueba el Reglamento
Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle; EI Memorandum Interno N° 1158 de fecha 05
de diciembre de 2.018, emitido por el Secretario Comunal de Planificacion donde remite texto de los
articulos que se deben modificar del Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de
Ovalle; y en uso de las facultades que me otorga la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de

Municipalidades:

CONSIDERANDO:
Que es necesario modificar el Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que
aprueba el Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle, en virtud de lo
expuesto por el Secretario Comunal de Planificacion en su Memorandum Interno N° 1158 de fecha
05 de diciembre de 2.018, en razén de que adjunta texto de los articulos que se deben modificar del
reglamento aludido, en virtud del Plan de Mejoras de la Contraloria General de la Republica, por lo

que se requiere subsanar por medio de la modificacion del respectivo decreto:

DECRETO:
1. MODIFIQUESE, El Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que
aprueba el Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle, en el sentido que
indica; esto es modificando ciertos articulos del Reglamento y AGREGANDO dos nuevos

articulados en el siguiente sentido:

- MODIFIQUESE los siguientes articulos quedando en la siguiente forma:

Articulo 3° Designacion y Vigencia: La designacion del Inspector Técnico se incluira en el
Decreto Exento de Adjudicacion. El decreto debera contener la designacion de la unidad técnica y
del Inspector Técnico. En caso de ausencia temporal del Inspector Técnico, asumiré tal funcion, el
Inspector Técnico suplente o quien subrogue en sus funciones al Inspector designado. La vigencia
de tal calidad se inicia desde la notificacion del decreto sefialado, hasta la recepcién final o termino
anticipado del contrato.

La designacion del Inspector Técnico seré informada por SECPLAN, previa consulta al Director de
Obras
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Articulo 4° Requisitos para ser inspector técnico: Pertenecer en calidad de Titular a la Planta o
Contrata Directiva, Profesional, Jefatura o Técnica, cuyas funciones se relaciones con el contrato a

supervisar.

Articulo 5°. Previo a su nombramiento: Asesoria Juridica, notificara a través del Decreto de
Adjudicacion al funcionario que sera nombrado [T, Se debera procurar que la designacion recaiga
en funcionarios con experiencia previa en el tipo de bien, servicio u obra a contratar.

Desde la notificacion sefialada el funcionario debera reunir la informacién relevante para conocer
los bienes, servicios u obras a contratar, calidad y caracteristicas especificas.

Sin perjuicio de lo anterior, la Unidad Técnica, debera participar de la elaboracion de las Bases

Administrativas vy Especificaciones Técnicas de la materia a contratar.

Articulo 7°, Sin perjuicio de las Funciones Genéricas sefaladas en el Articulo 1° de este

Reglamento, el Inspector Técnico tendra las siguientes funciones:
Formular todas las observaciones que le merezca la ejecucion del contrato, la calidad de los
suministros y cualquier otra que estime necesario, quedando de ello registro en el Libro Manifold
con su correspondiente firma.
Verificar la correcta dimensién y ubicacion de los elementos proyectados en su materializacion en
obras.
Verificar la proteccion de los materiales y equipos de construccion.
Requerir el cumplimiento de las medidas de seguridad y de las instalaciones, ademas de la
aplicacion de las normas especificas vigentes.
Controlar el cumplimiento de la programacion de la obra, servicio, estudio o concesion y velar por
el orden y limpieza de los terrenos y recintos del trabajo.
Visar los Estados de Pagos.
Informar cuando le sea requerido, respecto del contrato que se esta desarrollando.
Solicitar o encomendar servicios, obras o estudios, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria
al Alcalde, quien lo aprobara o rechazara.
Verificar que el contratista 0 concesionario al momento de presentar su correspondiente Boleta o
Factura para impetrar su pago acompafie todos los documentos exigidos en las BAG, BAE y
Especificaciones Técnicas.
Solicitar en aquellos contratos que regulen mantencion correctiva, trabajos de Instalacion y
suministro eventual, los requerimientos necesarios, ello previo a la certificacion presupuestaria
emanada por la Direccion de Administracion y Finanzas.
Evaluar vy aplicar las Multas que establece el contratoj que detecte por incumplimiento del
contrato, quedando de ello registro en los documentos que acompafan a la respectiva factura, el

periodo del incumplimiento detectado.
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Evaluar la falla y/o calidad de materiales o elementos instalados por el contratista para aplicar las
garantias del material, asi como cuando sea necesario verificar la certificacion de los materiales,
asi como detener las obras que no cumplan con lo requerido, tanto en calidad de los materiales
como el desarrollo del trabajo. Evaluar en los trabajos el cumplimiento de las normas chilenas
correspondientes.

Evaluar, exigir y verificar exactitud y vigencia del listado del personal de la empresa a ingresar a la
obra o lugar de ejecucion del contrato de acuerdo a lo regulado en las Bases que regulan el
contrato. Ademés de la informacién de la empresa en cuanto a la direccion, fax, email y teléfono
donde se pueda obtener una comunicacién rapida y oportuna. Encaso que se declare la
intervencion de subcontratista se haré igual exigencia respecto de dichos trabajadores.

Aprobar los materiales y equipos antes de ser empleados para la ejecucion del contrato.

Cuando sea necesario, podra ordenar que se efectuen informes o ensayos de control de calidad
de los materiales y obras, los que deberan convenir el contratista con algun laboratorio que la
Unidad Técnica determine. El costo de dichos ensayos serd de cargo del Contratista, quien
debera dar todas las facilidades del caso para que se lleve a efecto.

La correspondencia oficial entre el Inspector Técnico y el contratista se realizara en la forma de
comunicaciones y/o instrucciones estampadas en el Libro Manifold.

En caso de deficiencias y/o incumplimientos en que el Inspector Técnico haya otorgado plazo (en
caso que asi el contrato lo disponga), para ser subsanadas y/o corregidas seran motivo de
multas si al término del plazo otorgado éstas no fueron solucionadas.

El Inspector Técnico tendra acceso permanente a los garajes, talleres y demas lugares donde el
contratista prepara su operacion, maquinarias o equipos.

Fiscalizar el cumplimiento durante la ejecucion del contrato, el plan de trabajo propuesto por el
contratista.

Fiscalizar y velas por el cumplimiento de los aspectos juridicos, contables y administrativos, y en
general, cualquiera otros que emanen de los documentos del contrato.

Verificar los reajustes toda vez que resulten su aplicacion, segun contrato.

Rechazar materiales llegados a la obra o servicio que no cumplan con las especificaciones
pertinentes.

Deberad velar porque las garantias que regulan el contrato e indicadas en las bases, se
encuentren vigentes durante el desarrollo del contrato y hasta el plazo fijado por el contrato, asi
como que las mismas se encuentren bien extendidas y debidamente reajustadas o reemplazadas
cuando corresponda. Para ello Tesoreria Municipal informara al Inspector Técnico, con un plazo
minimo de 15 dias antes del vencimiento de las Garantias, quien debera notificar a las empresas
correspondientes, para que éstas mantengas las Garantias vigentes de acuerdo a contrato, o bien

dar la orden de cobro.
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Si el contrato lo dispone, debera hacer entrega del terreno al contratista, mediante el
levantamiento de una acta suscrita por ambos, indicando fecha y objeto.

La Unidad Técnica coordinara con la Direccion de Juridica, que el respectivo contrato sea suscrito
en los plazos fijados por el municipio en lzs respectivas bases.

Debera vigilar que el proveedor dé estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas del
contrato. Para estos efectos tendré la facultad de formular observaciones a la forma en que se
desarrolla el contrato de manera de asegurar el cumplimiento irrestricto del contrato.

Cualquier otra funcién que las bases le encomienden.

Articulo 8°, Efectuar Inspecciones: El |.T. debera efectuar la inspeccion de los bienes, servicios u
obras a su cargo, en forma personal y/o a través del Asesor del Inspector Técnico designado por
Decreto, sin embargo la responsabilidad seguira siendo del I.T,, la visita debera quedar registrada
en el libro de inspeccion. En el caso de contrato de ejecucion en el tiempo, la inspeccion debera ser

a lo menos 1 vez por semana.

Articulo 10°, Autorizar Estado de Pago: Para esto debe comparar el monto acordado segtn
contrato con el estado de avance o cumplimiento del servicio y verificar que no existan multas
pendientes y que se acompafien en forma los documentos requeridos en el contrato. En el evento
de existir multas, los montos a rebajar por concepto de las mismas, seran descontados del estado

de pago mas proximo.

Articulo 11°, Aumento de Plazo: Analizar solicitud de ampliacion de plazos presentada por el
proveedor, realizar un informe de ésta y enviar ambos documentos al Alcalde en el plazo méas
breve posible, para que sea este quien proceda a admitirla o denegarla de acuerdo al mérito de los
hechos y segun los casos en que ello procede de acuerdo al contrato y/o las bases.

Articulo 12°, Aumentos y Disminuciones de Bienes, Servicios u Obras contratadas vy
modificaciones de precio: Analizar y gestionar autorizacion del Alcalde para el aumento o
disminuci6n de las adquisiciones de bienes, servicios u obras en conformidad a las Bases
Administrativas, Especificaciones Técnicas y Contrato. La modificacion se hara segln procede por
Decreto Alcaldicio redactado y tramitado en el plazo que sefiale el contrato, a falta de dicha
estipulacion, a més tardar debera evacuar un informe a la Unidad Técnica y contratista dentro
del tercer dia de presentada la referida solicitud.

Tanto para el aumento de plazo como el de obra o servicios, el IT debera remitir a SECPLAN su
solicitud ylo sugerencia adjuntando la carta del contratista, para posteriormente requerir
Disponibilidad Presupuestaria a la Direccion de Administracion y Finanzas, y por ultimo remitirla a

Asesoria Juridica para que se realice la modificacion de contrato correspondiente. El IT debera
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enviar dicha solicitud con la antelacién necesaria para que la modificacion de contrato se realice

antes del vencimiento del plazo de ejecucion.

Articulo 15, La Direccién de Obras Municipales sera la unidad técnica de la cual dependeran
todos los inspectores técnicos de toda obra o estudio, definidos por la Ley General de Urbanismo y
Construcciones y su Ordenanza, cualquiera sea la procedencia de los Recursos Econémicos que la
financien.

Sin perjuicio de lo anterior la Secretaria Comunal de Planificacion podra disponer de profesionales
que cumplan con la calidad juridica y responsabilidad administrativa para desarrollar funciones de

Inspeccién Técnica para obras y estudios.

Articulo 16°, La Direccién de Obras Municipales tendra a disposicion de Contraloria General de la
Republica todos los antecedentes seialados por la Circular N°7.251/2008 de dicho Organo
Contralor, publicada en Diario Oficial de fecha 18 de febrero de 2008, a saber, antecedentes
previos al llamado a licitacion; antecedentes de la Apertura ele la propuesta, antecedentes de la
adjudicacion; antecedentes del Desarrollo de la Obra; antecedentes financieros y antecedentes
de la terminacién de la obra. Para el cumplimiento de este objetivo, la Secretaria Municipal, la
Direccién de Secplan y la Direccion Juridica deben enviar copia de todos los antecedentes que

estén en su poder a la Direccion de Obras Municipales.

Articulo 18°:
e Inspector Técnico de Servicios: (POR SER SERVICIOS MUY DIVERSOS SOLO SE DEBERAN
AJUSTAR A LO QUE EXIJA EL CONTRATO)

El IT deberd confirmar que los proveedores cumplan con despachar los productos o servicios
prestados requeridos de acuerdo a Contrato u Orden de Compra, debidamente aceptada por éste.
En caso de materiales mediante guia de despacho, en caso de otros servicios mediante certificado
del ITO, Y SOLO una vez recepcionado conforma la TOTALIDAD de su contenido y/o el Servicio
Mensual referido a contrato por parte del IT, y verificando que se cuente con todos los
antecedentes requeridos en las bases administrativas generales, especiales y/o contrato, El
Inspector Técnico Informaréa via e-mail u otro medio escrito, para que Emitan la factura electronica

respectiva.

En caso que el proveedor emita la factura anticipadamente, generara una multa que dependera del

valor de la factura, cuyos montos se detallan en la siguiente tabla.
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VALOR FACTURA MONTO
MULTA
$1 a$500.000 1UTM
$500.001 a$1.000.000 3UTM
$1.000.001 a$5.000.000 5 UTM
$5.000.001 a $15.000.000 10 UTM
$15.000.001 a Mas 20 UTM

Dicha multa sera descontada del valor total de la Factura correspondiente, previa autorizacion del

Sefior Alcalde, la cual sera informada por parte de la Inspeccion Técnica. Si la factura emitida ya ha

sido cedida a Factoring, el valor de la multa serd descontada de las retenciones realizadas para tal

efecto, si hubiese, o descontandola de la factura mas proxima de ésta, y/o en su defecto hacer

efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, debiendo el contratista renovar ésta, para

efectos de mantener vigente lo exigido por contrato.

e |nspector Técnico de Obras:

El Inspector Técnico de obras sdlo solicitara, a través del libro de obras o cualquier otro medio

escrito que acuerden las partes, que se emita la factura correspondiente, una vez que se

encuentren recepcionados conformes todos los documentos que se mencionan a continuacion:

Para el Primer Estado de Pago:

Decreto Adjudicacion
Contrato y/o Orden de Compra
Decreto que Aprueba el Contrato (si procede)
Acta Entrega de Terreno
Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil (Si corresponde)
Carta Dirigida al Mandante
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccion del trabajo:
o Siel Primer Estado de Pago se presenta antes del dias 12 del mes siguiente al inicio
de la obra, se debe presentar Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales.
o Para los Estados de Pago presentados del 1 al 10 de cada mes deberd adjuntar
Certificado del mes anterior.
o Para los Estados de Pago presentado del 11 al Ultimo dia del mes, debera presentar
certificado del mismo des de la fecha del Estado de Pago.
Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)
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Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacion.

Caratula de Estado de Pago (debe indicar la fecha del Estado de Pago)

Estado de Avance
Set Fotografico de avance
Factura y medio informacién donde el IT autoriza la emision.

Memorandum conductor del IT.

Estados de Pagos intermedios:

Carta Dirigida al Mandante

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccion del trabajo (idénticos en los limites mencionados en
primer Estado de Pago, agregando ademas que debe presentar todos los certificados de los
meses trabajados posteriores al presentado en EP 1),

Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacion.

Caratula de Estado de Pago (debe indicar la fecha del Estado de Pago v registrando las

modificaciones de contrato si las hubiese)

Estado de Avance (desglosando partidas del contrato original, aumento de obras y obras
extraordinarias)

Set fotogréfico de avance

Factura y medio informacion donde el IT autoriza la emision.

Memorandum conductor del IT.

Ultimo Estado de Pago:

Decreto que Nombra la Comision de Recepcion Provisoria y Definitiva (si corresponde)

Acta Recepcion Provisoria (indicando 'a fecha de término de la obra)

Decreto que Aprueba Recepcién Provisaria

Carta Dirigida al Mandante

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccion del trabajo (idéntico a lo mencionado en requisitos
Estados de Pagos Intermedios)

Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacion.

Caratula de Estado de Pago (idéntico a lo mencionado en requisitos Estados de Pagos

Intermedios)
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- Estado de Avance (desglosando partidas del contrato original, aumento de obras y obras
extraordinarias)

- Set fotogréfico de avance

- Factura y medio informacion donde el IT autoriza la emisién

- Memorandum conductor del IT.

En caso que el proveedor emita la factura anticipadamente, generara una multa que dependera del

valor de la factura, cuyos montos se detallan en la siguiente tabla:

VALOR FACTURA MONTO
MULTA
$1 a $500.000 1UT™
$500.001 a$ 1.000.000 3UTM
$1.000.001 a $5.000.000 5UTM
$5.000.001 a $15.000.000 10 UTM
$15.000.001 a Mas 20 UTM

Dicha multa sera descontada del valor total de la Factura correspondiente, previa autorizacién del
Sefior Alcalde, la cual sera informada por parte del Inspector Técnico de la Obra. Si la factura
emitida ya ha sido cedida a Factoring, el valor de la multa sera descontada de las retenciones
realizadas para tal efecto, si hubiese, o descontandola de la factura mas proxima de ésta, y/o en su
defecto hacer efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, debiendo el contratista

renovar esta, para efectos de mantener vigente lo exigido por contrato.

Articulo 20: FACTORING

Se entiende por Factoring, el contrato entre un particular (contratista) y una institucién financiera
que consiste en que el particular cede sus cuentas por cobrar (facturas, letras etc.) a la institucion
financiera, quien le paga inmediatamente el valor de la factura y posteriormente es la referida
institucion la que cobra el valor de la factura a los obligados al pago de la misma, en este caso, el

municipio.

Una vez firmado el contrato o durante la ejecucion de las obras y en la eventualidad que EL
CONTRATISTA cede el crédito a un Factoring, el contratista debera comunicar dicha situacion con
a lo menos § dias habiles a que ingrese la Factura al Servicio de Impuestos Internos al Inspector

Técnico.
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Procedimiento:
El Municipio a través de una persona designada, revisara diariamente en la Pagina del Servicio de
Impuestos Internos las facturas emitidas, quien consultara a cada Inspector Técnico si
corresponde la aceptacion o rechazo de ésta. Dicha Acepcion o Rechazo debe realizarse en un
plazo méximo de 8 dias corridos, desde que la factura o boleta es recibida por el Servicio de
Impuestos Internos. Pasando este plazo se entiende por ley aceptada.
El Inspector Técnico solo puede aceptar una factura o boleta cuando el servicio o la parte del
servicio u obra que se estd cobrando, se encuentre totalmente terminada, o completa su
parcialidad, de acuerdo a la calidad y/o materiales que se sefialan en las bases administrativas o
en el contrato, tomando en cuenta también los documentos administrativos necesarios para su
cancelacion.
Solo el Inspector Técnico puede autorizar la emision de una factura.
Si el o los contratistas desean una constancia del ingreso de una factura para su cobro del
Municipio, deberan ingresar una carta junto a la factura, sera la carta la que se timbre como
recibida al igual que cualquier otro documento.
El contratista no puede facturar si no cuenta con el Visto Bueno del Inspector Técnico, sino sera

multado de acuerdo a lo mencionado en el Articulo N°18 del presente reglamento

- AGREGUENSE los siguientes nuevos articulados al Reglamento, quedando de la siguiente

forma:

Articulo 23°, Para los Servicios superiores a 1000 UTM vy obras superiores a 100 UTM cada
Inspector Técnico, posterior a la recepcion provisoria y/o conforme, debera Calificar o Evaluar al
Contratista de cada Obra o Servicio, en conjunto con la Comisién Evaluadora (si posee), de
acuerdo a pauta entregada por SECPLAN. Dicha Evaluacion debe ser remitida a SECPLAN, cuyo
resultado se tendra a |a vista como Criterio de Evaluacion para las proximas licitaciones.

La SECPLAN mantendra un registro de evaluacion de contratistas para su consulta.

Articulo 24°, RETENCIONES: Por cada estado de pago, si el contrato asi lo permite, se hara una
retencion del 10% hasta completar un 5% del monto total del contrato mas sus ampliaciones. Esta
retencion sera restituida contra el documento de recepcion provisoria de la obra.

Las retenciones no excluyen las garantias que sirven de caucién al contrato ni autorizan a disminuir
éstas y el monto de ellas se conservara como garantia especial de buena ejecucion de los trabajos.
El Mandante podré hacer uso de las retenciones para pagar sueldos, salarios, imposiciones y/o
cotizaciones provisionales adeudadas por el contratista a sus trabajadores, para cancelar multas
pendientes y subsanar, con cargo al contratista, los defectos u observaciones que no hubieren sido

subsanados dentro de plazo por éste.
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EN LO NO MODIFICADO, continua el texto primitivo vigente.

2.

3. PUBLIQUESE, la presente modificacion del Reglamento mencionado en la pagina Web
del Municipio.
4, DEJESE SIN EFECTO, cualquier otra disposicion contraria a la modificacion del presente

Reglamento.

Andtese.- Comuniquese a Secretaria Municipal, Direccion de Administracion y Finanzas, Unidad de Control, Direccion de
Asesorfa Juridica; Secplan, Direccion de Obras, Asesoria Juridica licitaciones, Oficina de Transparencia, Interesados.-

Archivese.-
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DE OVALLE

MEMORANDUM INTERNO N21158.-

Ovalle, 05 de diciembre de 2018

A . SENOR SERGIO GALLEGUILLOS ALVAREZ
DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA

DE : HECTOR VEGA CAMPUSANO
SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION

Mediante el presente adjunto envio a usted texto de los Articulos que se deben modificar
del Reglamento de Inspectores Técnicos de Ia Municipalidad de Ovalle, en virtud al Plan de
Mejoras de la Contraloria General de la Republica.

Lo anterior para que se instruya a quien corresponda, para que dicho reglamento sea
modificado y aprobado de acuerdo a la Ley.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

HVC/gce

DISTRIBUCION:
Asesoria Juridica
C.c.: Archivo



ARTICULOS A MODIFICAR DEL REGLAMENTO DE INSPECTORES TECNICOS DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE OVALLE

Articulo 3° Designacién y Vigencia: La designacién del Inspector Técnico se incluira en el
Decreto Exento de Adjudicacién. El decreto deberd contener la designacién de la unidad
técnica y del Inspector Técnico. En caso de ausencia temporal del Inspector Técnico,
asumira tal funcién, el Inspector Técnico suplente o quien subrogue en sus funciones al
Inspector designado. La vigencia de tal calidad se inicia desde la notificacién del decreto
sefialado, hasta la recepcidn final o termino anticipado del contrato.

La designacion del Inspector Técnico seri informada por SECPLAN, previa consulta al
Director de Obras

Articulo 4° Requisitos para ser inspector técnico: Pertenecer en calidad de Titular ala Planta
o Contrata Directiva, Profesional, Jefatura o Técnica, cuyas funciones se relaciones con el
contrato a supervisar. ’ ‘

Articulo 5°. Previo a su nombramiento: Asesoria Juridica, notificard a través del Decreto de
Adjudicacion al funcionario que serd nombrado IT, Se deberd procurar que la designacioén
recaiga en funcionarios con experiencia previa en el tipo de bien, servicio u obra a contratar.
Desde la notificacién sefialada el funcionario deberd reunir la informacién relevante para
conocer los bienes, servicios u obras a contratar, calidad vy caracteristicas especificas.

Sin perjuicio de lo anterior, la Unidad Técnica, debera participar de la elaboracién de las
Bases Administrativas y Especificaciones Técnicas de la materia a contratar.

Articulo 7°, Sin perjuicio de las Funciones Genéricas sefialadas en el Articulo 1° de este
Reglamento, el Inspector Técnico tendra las siguientes funciones:

* Formular todas las observaciones que le merezca la ejecucion del contrato, la calidad de
los suministros y cualquier otra que estime necesario, quedando de ello registro en el
Libro Manifold con su correspondiente firma.

* Verificar la correcta dimensién y ubicacién de los elementos proyectados en su
materializacién en obras.

- *  Verificar la proteccién de los materiales Yy equipos de construccidn.

* Requerir el cumplimiento de las medidas de seguridad y de las instalaciones, ademds de
la aplicacion de las normas especificas vigentes. '

* Controlar el cumplimiento de I3 programacién de la obra, servicio, estudio o concesién y
velar por el orden y limpieza de los terrenos y recintos del trabajo.

® Visarlos Estados de Pagos.

* Informar cuando le sea requerido, respecto del contrato que se esta desarrollando.

* Solicitar o encomendar servicios, obras o estudios, de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria al Alcalde, quien lo aprobara o rechazari.

* Verificar que el contratista o concesionario al momento de presentar su correspondiente

Boleta o Factura para impetrar su pago acompafie todos los documentos exigidos en las
BAG, BAE y Especificaciones Técnicas.



Solicitar en aquellos contratos que regulen mantencién correctiva, trabajos de Instalaciény
suministro eventual, los requerimientos necesarios, ello previo a la certificacidn
presupuestaria emanada por la Direccion de Administracién y Finanzas.

Evaluar y aplicar las Multas que establece el contratoj que detecte porincumplimiento
del contrato, quedando de ello registro en los documentos que acompanan a la respectiva
factura, el periodo del incumplimiento detectado.

Evaluar la falla y/o calidad de materiales o elementos instalados por el contratista para
aplicar las garantias del material, asi como cuando sea necesario verificar la certificacién de
los materiales, asi como detener las obras que no cumplan con lo requerido, tanto en
calidad de los materiales como el desarrollo del trabajo. Evaluar en los trabajos el
cumplimiento de las normas chilenas correspondientes.

Evaluar, exigir y verificar exactitud y vigencia del listado del personal de la empresa a
ingresar a la obra o lugar de ejecucién del contrato de acuerdo a lo regulado en las Bases
que regulan el contrato. Ademas de la informacién de Ia empresa en cuanto a la direccidn,
fax, email y teléfono donde se pueda obtener una comunicacién rdpida y oportuna. En
caso que se declare laintervencién de subcontratista se haré igual exigencia respecto de
dichos trabajadores. . : .

Aprobar los materiales y equipos antes de ser empleados para la ejecucién del contrato.
Cuando sea necesario, podrd ordenar que se efectien informes o ensayos de control de
calidad de los materiales y obras, los que deberan convenir el contratista con algln
laboratorio que la Unidad Técnica determine. El costo de dichos ensayos serd de cargo del
Contratista, quien deberd dar todas las facilidades del caso para que se lleve a efecto.

La correspondencia oficial entre el Inspactor Técnico y el contratista se realizara en la forma
de comunicaciones y/o instrucciones estampadas en el Libro Manifold.

En caso de deficiencias y/o incumplimientos en que el Inspector Técnico haya otorgado
plazo (en caso que asi el contrato lo disponga), para ser subsanadas y/o corregidas seran
motivo de multas si al término del plazo otorgado éstas no fueron solucionadas.
Elnspector Técnico tendré acceso permanente a los garajes, talleres y demas lugares donde
el contratista prepara su operacién, maquinarias o equipos.

Fiscalizar el cumplimiento durante la ejecucion del contrato, el plan de trabajo propuesto
por el contratista.

Fiscalizar y velas por el cumplimiento de los aspectos juridicos, contables y administrativos,
Yy en general, cualquiera otros que emanen de los documentos del contrato.

Verificar los reajustes toda vez que resulten su aplicacién, segln contrato.

Rechazar materiales llegados a la obra o servicio que no cumplan con las especificaciones
" pertinentes, ‘ ' '
Deberé velar porque las garantias que regulan el contrato e indicadas en las bases, se
encuentren vigentes durante el desarrollo del contrato y hasta el plazo fijado por el
contrato, asi como que las mismas se encuentren bien extendidas y debidamente
reajustadas o reemplazadas cuando corresponda. Para ello Tesoreria Municipal informara
al Inspector Técnico, con un plazo minimo de 15 dias antes del vencimiento de las Garantias,
quien deberd notificar a las empresas correspondientes, para que éstas mantengas las
Garantias vigentes de acuerdo a contrato, o bien dar la orden de cobro.

Si el contrato lo dispone, deberd hacer entrega del terreno al contratista, mediante
el levantamiento de una acta suscrita por ambos, indicando fecha y objeto.

La Unidad Técnica coordinara con la Direccién de Juridica, que el respectivo contrato sea
suscrito en los plazos fijados por el municipio en las respectivas bases.



* Debera vigilar que el proveedor dé estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas del
contrato. Para estos efectos tendré la facultad de formular observaciones a la forma en que
se desarrolla el contrato de manera de asegurar el cumplimiento irrestricto del contrato.

* Cualquier otra funcién que las bases |e encomienden.

Articulo 8°, Efectuar Inspecciones: El I.T. deberd efectuar la inspeccién de los bienes,
servicios u obras a su cargo, en forma personal y/o a través del Asesor del Inspector Técnico
designado por Decreto, sin embargo la responsabilidad seguira siendo del I.T., la visita
deberd quedar registrada en el libro de inspeccion. En el caso de contrato de ejecucion en
el tiempo, la inspeccién debera ser a lo menos 1 vez por semana.

Articulo 10°, Autorizar Estado de Pago: Para esto debe comparar el monto acordado segun
contrato con el estado de avance o cumplimiento del servicio y verificar que no existan
multas pendientesy que se acompafien en forma los documentos requeridos en el contrato.
En el evento de existir multas, los montos a rebajar por concepto de las mismas, seran
descontados del estado de pago mas préximo. ' '

Articulo 11°, Aumento de Plazo: Analizar solicitud de ampliacién de plazos presentada por el
proveedor, realizar un informe de ésta y enviar ambos documentos al Alcalde en el plazo més breve
posible, para que sea este quien proceda a admitirla o denegarla de acuerdo al mérito de los hechos
y segun los casos en que ello procede de acuerdo al contrato y/o las bases.

Articulo 12°, Aumentos y Disminuciones de Bienes, Servicios u Obras contratadas y modificaciones
de precio: Analizar y gestionar autorizacién del Alcalde para el aumento o disminucién de las
adquisiciones de bienes, servicios u obras en conformidad a las Bases Administrativas,
Especificaciones Técnicas y Contrato. La modificacién se hard seguin procede por Decreto Alcaldicio
redactado y tramitado en el plazo que sefiale el contrato, a falta de dicha estipulacién, a mas
tardar deberd evacuar un informe a la Unidad Técnica y contratista dentro del tercer dia de
presentada la referida solicitud.

Tanto para el aumento de plazo como el de obra O servicios, el IT deberd remitir a SECPLAN su
solicitud y/o sugerencia adjuntando la carta del contratista, para posteriormente requerir
Disponibilidad Presupuestaria a la Direccién de Administracién y Finanzas, y por ultimo remitirla a
Asesoria Juridica para que se realice la modificacién de contrato correspondiente. EI IT deberd enviar
dicha solicitud con la antelacién necesaria para que la modificacién de contrato se realice antes del
vencimiento del plazo de ejecucién. ' '

Articulo 15, La Direccién de Obras Municipales serd la unidad técnica de la cual dependerdn todos
los inspectores técnicos de-toda obra o estudio, definidos por la Ley General de Urbanismo y

Construcciones y su Ordenanza, cualquiera sea la procedencia de los Recursos Econdmicos que Ia
financien.

Sin perjuicio de lo anterior la Secretaria Comunal de Planificacién podrd disponer de profesionales
que cumplan con la calidad juridica y responsabilidad administrativa para desarrollar funciones de
Inspeccién Técnica para obras y estudios.

Articulo 16°, La Direccién de Obras Municipales tendrd a disposicién de Contraloria General de Iz
Republica todos los antecedentes sefialados por la Circular N°7.251/2008 de dicho Organo



Contralor, publicada en Diario Oficial de fecha 18 de febrero de 2008, a saber, antecedentes previos
al llamado a licitacién; antecedentes de la Apertura ele la propuesta, antecedentes de la
adjudicacién; antecedentes del Desarrollo de la Obra; antecedentes financieros y antecedentes
de la terminacién de la obra. Para el cumplimiento de este objetivo, la Secretaria Municipal, la
Direccion de Secplany la Direccién Juridica deben enviar copia de todos los antecedentes que estén
en su poder a la Direccién de Obras Municipales.

Articulo 18°:

* Inspector Técnico de Servicios: (POR SER SERVICIOS MUY DIVERSOS SOLO SE DEBERAN
AJUSTAR A LO QUE EXIJA EL CONTRATO)

El IT debera confirmar que los proveedores cumplan con despachar los productos o
servicios prestados requeridos de acuerdo a Contrato u Orden de Compra,
debidamente aceptada por éste. En caso de materiales mediante guia de despacho,
en caso de otros servicios mediante certificado del ITO, Y SOLO una vez
recepcionado conforma la TOTALIDAD de su contenido y/o el Servicio Mensual
referido a contrato por parte del IT, y verificando que se cuente con todos Jos
antecedentes requeridos en las bases administrativas generales, especiales y/o
contrato, El Inspector Técnico Informara via e-mail u otro medio escrito, para que
Emitan la factura electrénica respectiva.

En caso que el proveedor emita la factura anticipadamente, generard una multa que
dependerd del valor de |Ia factura, cuyos montos se detallan en |a siguiente tabla.

VALOR FACTURA MONTO MULTA
S1 a $ 500.000 1UT™M
$500.001 a$ 1.000.000 3UTM
$1.000.001 a $ 5.000.000 5UTM
$5.000.001 a $15.000.000 10 UTM
$15.000.001 a Mas 20UT™M

Dicha multa sera descontada del valor total de la Factura correspondiente, previa
autorizacion del Sefior Alcalde, la cual serd informada por parte de la Inspeccién
Técnica. Si la factura emitida ya ha sido cedida a Factoring, el valor de la multa ser3
descontada de las retenciones realizadas paratal efecto, si hubiese, o descontandola
de la factura més préxima de ésta, y/o en su defecto hacer efectiva la Garantia de
Fiel Cumplimiento de Contrato, debiendo el contratista renovar ésta, para efectos
de mantener vigente lo exigido por contrato.

* Inspector Técnico de Obras:
El Inspector Técnico de obras sdlo solicitard, a través del libro de obras o cualquier otro
medio escrito que acuerden las partes, que se emita la factura correspondiente, una vez que

s€ encuentren recepcionados conformes todos los documentos que se mencionan a
continuacién:



Para el Primer Estado de Pago:

Decreto Adjudicacién

Contrato y/o Orden de Compra

Decreto que Aprueba el Contrato (si procede)

Acta Entrega de Terreno

Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil (Si corresponde)

Carta Dirigida al Mandante

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccidn del trabajo:

o Siel Primer Estado de Pago se presenta antes del dias 12 del mes siguiente al
inicio de la obra, se debe presentar Certificado de Antecedentes Laborales y
Previsionales.

o Para los Estados de Pago presentados del 1 al 10 de cada mes deberd adjuntar
Certificado del mes anterior.

O Para los Estados de Pago presentado del 11 al Gltimo dia del mes, deberd
presentar certificado del mismo des de la fecha del Estado de Pago.

Modificaciones de Contrato (si corresponde) '
Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)
Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacién.

Caratula de Estado de Pago (debe indicar la fecha del Estado de Pago)
Estado de Avance

Set Fotogréfico de avance
Factura y medio informacién donde el IT autoriza la emisién,
Memordndum conductor del IT.

Para Estados de Pagos intermedios:

Carta Dirigida al Mandante

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de Ia obra
correspondiente emitido por la Direccién del trabajo (idénticos en los Iimites
mencionados en primer Estado de Pago, agregando ademds que debe presentar todos
los certificados de los meses trabajados posteriores al presentado en EP 1)
Modificaciones de Contrato (si corresponde)

Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)
Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacién. ‘
Caratula de Estado de Pago (debe indicar la fecha del Estado de Pago y registrando las
modificaciones de contrato si las hubiese) ‘

Estado de Avance (desglosando partidas del contrato original, aumento de obrasy obras
extraordinarias)

Set fotografico de avance

Factura y medio informacién donde el IT autoriza la emisién.

Memorandum conductor del IT.

Para Ultimo Estado de Pago:

Decreto que Nombra la Comisidn de Recepcion Provisoria y Definitiva (si corresponde)
Acta Recepcion Provisoria (indicando la fecha de término de I3 obra)



- Decreto que Aprueba Recepcion Provisoria

- Carta Dirigida al Mandante

- Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales Yy Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccidn del trabajo (idéntico a lo mencionado en
requisitos Estados de Pagos Intermedios)

- Modificaciones de Contrato (si corresponde)

- Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)

- Cualquier otro documento exigido en las bases de licitacion.

- Caratula de Estado de Pago (idéntico a lo mencionado en requisitos Estados de Pagos
Intermedios)

- Estado de Avance (desglosando partidas del contrato original, aumento de obras y obras
extraordinarias)

- Set fotogréfico de avance

- Factura y medio informacién donde el IT autoriza la emisidn

- Memordndum conductor del IT.

En caso que-el proveedor emita la factura anticipadamente, generard una multa que
dependerd del valor de |a factura, cuyos montos se detallan en la siguiente tabla:

VALOR FACTURA MONTO MULTA
S1 a $ 500.000 1UTM
$500.001 a $ 1.000.000 3UTM
$1.000.001 a S 5.000.000 5UTM™
$5.000.001 a $15.000.000 10 UTM
$15.000.001 a Mas 20UTM

Dicha multa serd descontada del valor total de la Factura correspondiente, previa
autorizacion del Sefior Alcalde, la cual serd informada por parte del Inspector
Técnico de la Obra. Si la factura emitida ya ha sido cedida a Factoring, el valor de la
multa serd descontada de las retenciones realizadas para tal efecto, si hubiese, o
descontédndola de la factura mis proxima de ésta, y/o en su defecto hacer efectiva
la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, debiendo el contratista renovar ésta,
para efectos de mantener vigente lo exigido por contrato.

Articulo 20: FACTORING

Se entiende por Factoring, el contrato entre un particular (contratista) y una institucidn
financiera que consiste en que el particular cede sus cuentas por cobrar (facturas, letras
etc.) a la institucién financiera, quien le paga inmediatamente el valor de la factura y
posteriormente es la referida institucién la que cobra el valor de la factura a los obligados
al pago de la misma, en este caso, el municipio.

Una vez firmado el contrato o durante la ejecucion de las obras v en la eventualidad que EL
CONTRATISTA cede el crédito a un Factoring, el contratista deberd comunicar dicha



situacién con a lo menos 5 dias habiles a que ingrese la Factura al Servicio de Impuestos
Internos al Inspector Técnico.

Procedimiento:

* El Municipio a través de una persona designada, revisara diariamente en la Pagina
del Servicio de Impuestos Internos las facturas emitidas, quien consultara a cada
Inspector Técnico si corresponde la aceptacidn o rechazo de ésta, Dicha Acepcidn o
Rechazo debe realizarse en un plazo maximo de 8 dias corridos, desde que la factura
0 boleta es recibida por el Servicio de Impuestos Internos. Pasando este plazo se
entiende por ley aceptada.

* EllInspector Técnico solo puede aceptar una factura o boleta cuando el servicio o Ia
parte del servicio u obra que se esta cobrando, se encuentre totalmente terminada,
o completa su parcialidad, de acuerdo a la calidad y/o materiales que se sefialan en
las bases administrativas o en el contrato, tomando en cuenta también los
documentos administrativos necesarios para su cancelacion.

* Solo el Inspector Técnico puede autorizar la emisién de una factura.

* Siel olos contratistas desean una constancia del ingreso de una factura para su
cobro del Municipio, deberan ingresar una carta junto a la factura, serd la carta la
que se timbre como recibida al igual que cualquier otro documento.

* El contratista no puede facturar si no cuenta con el Visto Bueno del Inspector

Técnico, sino serd multado de acuerdo a lo mencionado en el Articulo N°18 del
presente reglamento

ARTICULOS NUEVOS:

Articulo 23°, Para los Servicios superiores a 1000 UTM y obras superiores a 100 UTM cada
Inspector Técnico, posterior a la recepcién provisoria y/o conforme, deberd Calificar o
Evaluar al Contratista de cada Obra o Servicio, en conjunto con la Comision Evaluadora (si
posee), de acuerdo a pauta entregada por SECPLAN. Dicha Evaluacién debe ser remitida a

SECPLAN, cuyo resultado se tendra a la vista como Criterio de Evaluacién para las préximas
licitaciones.

La SECPLAN mantendrd un registro de evaluacidn de contratistas para su consulta.

Articulo 24°, RETENCIONES: Por cada estado de pago, si el contrato asi lo permite, se hard una
retencion del 10% hasta completar un 5% del monto total del contrato mds sus ampliaciones. Esta
retencion serd restituida contra el documento de recepcidn provisoria de la obra.

Las retenciones no excluyen las garantias que sirven de caucién al contrato ni autorizan a disminuir
éstas y el monto de ellas se conservara como garantia especial de buena ejecucién de los trabajos.

El Mandante podréd hacer uso de las retenciones para pagar sueldos, salarios, imposiciones y/o
cotizaciones provisionales adeudadas por el contratista a sus trabajadores, para cancelar multas

pendientes y subsanar, con cargo al contratista, los defectos u observaciones que no hubieren sido
subsanados dentro de plazo por éste.



ILUSTRE MURICIPALIDAD
DE OVALLE

MUNICIPALIDAD DE QVALLE

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
053-661139-661138-F.FAX 661136

DECRETO EXENTO N° 2.873.-
OVALLE, 28 de febrero de 2.014.-

VISTOS:

El Acuerdo del H. Concejo Municipal de fecha 25 de febrero de 2.014, que consta en Certificado
N® 28 de igual fecha, mediante el cual aprobo por unanimidad el Reglamento “INSPECTORES
TECNICOS ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE OVALLE"; y en uso de las facultades que me otorga
la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades:

DECRETO:

1. APRUEBESE el siguiente “REGLAMENTO INSPECTORES  TECNICOS  ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE OVALLE" que se sefiala a continuacion:

REGLAMENTO INSPECTORES TECNICOS ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE OVALLE
Articulo 1°. Inspector Técnico (LT.): Es el funcionario municipal encargado de la supervision
directa del contrato, quien velar por la correcta entrega de los bienes, prestacion de los servicios
0 ejecucion de la obra, estudio, o concesion, y en general, cualquier ofra obligacién que smane del
contrato y que implique el cumplimiento de las mismas por parte del contratista y del ente edilicio,
ello sin perjuicio de las obligaciones de la Unidad Tégnica. Es el (nico nexo entre |a municipalidad
y €l contratista. El funcionario municipal que cumpla las funciones de Inspector Técnico,

pertenecera a la Unidad Técnica relacionada con la obra, servicio, estudio o proyecto de que se
frate.

Articulo 2° Se llevara un libro fol\iado en triplicado (Manifold), denominado "Libro de control de

actividades o de Obras’, el que debera encontrarse permanentemente en el lugar de la obra o
prestacion de servicios.-

El contratista debera someterse a las instrucciones del Inspector, que se impartiran siempre por
escrito en el Libro de Control de actividades o de Obras,
Toda solicitud de los contratistas que se relacione con el cumplimiento de sus obligaciones, debera

anotarse en el Libro de control de Actividades o de obras, siendo el nexo formal entre el contratista
y el Inspector Téenico,

Designaci6n del Inspector Técnico Y vigencia de tal calidad
Articulo 3°, Designacién y Vigencia: La designacion del Inspector Técnico se incluira en el

Decreto Exento aprobatorio de las Bases Administrativas Generales de |a Licitacién, en las Bases
Administrativas Especiales o en los Términos de Referencia respectiva y en el contrato. El decreto
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debera contener la designacion de la Uridad Técnica y del Inspector Técnico. En caso de
ausencia temporal del Inspector Técnico, asumira tal funcion, el inspector Técnico suplente o quien
subrogue en sus funciones al inspector designado. La vigencia de tal calidad se inicia desde la
notificacion del decreto sefialado, hasta la recepcion final o término anticipado del contrato.

Articulo 4°. Requisites para ser Inspector Técnico: Pertenecer en calidad de Titular a la Planta

Directiva, Profesional, Jefatura o Técnica, cuyas funciones se relacionen con el contrato a
supervisar.

TITULO TERCERO
De las Funciones del Inspector Técnico

Articulo 5°. Previo a su Nombramiento: El Director de la Unidad interesada, notificara por escrito
al funcionario que serd nombrado IT, mediante memo interno. Se debera procurar que la
designacion recaiga en funcionarios con experiencia previa en el tipo de bien, servicio u obra a
contratar,

Desde la notificacion sefialada el funcionario debera reunir la informacion relevante para conocer
los bienes, servicios u obras a contratar, calidad y caracteristicas especificas.

Sin perjuicio de lo anterior, la Unidad Técnica, debera participar de la elaboracién de las Bases
Administrativas y Especificaciones Técnicas de Ia materia a contratar, en dicha etapa no debe
participar el funcionario que posteriormente sera designado Inspector Técnico.

Articulo 6° Durante el Procesc de Adquisicion: La Unidad Técnica puede participar de la
comision evaluadora del proceso de contratacion.

Articulo 7° Sin perjuicio de las Funciones Genéricas sefialadas en el Articulo 1° de este
Reglamento, el Inspector Técnico tendra las siguientes funciones:
Formular todas las observaciones que le merezca la gjecucion del contrato, la calidad de los
suministros y cualquier otra que estime necesario, quedando de ello registro en el Libro Manifold
con su correspondiente firma.

Verificar la correcta dimension y ubicacién de los elementos proyectados en su materializacién
en obras.

Verificar la proteccion de los materiales ¥ equipos de construccion.

Requerir el cumplimiento de las medidas de seguridad y de las instalaciones, ademas de |a
aplicacion de las normas especificas vigentes,
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Controlar el cumplimiento de la programacién de la obra, servicio, estudio o concesion y velar por
el orden y limpieza de los terrenos y recintos del trabajo.

Visar los Estados de Pagos.

Informar cuando le sea requerido, respecto del contrato que se esta desarrollando,

Solicitar o encomendar servicios, obras o estudios, de acuerdo a I disponibilidad presupuestaria
al Director de la Unidad Técnica, quien lo aprobaré o rechazara, En caso, de aprobarlo, dicho
Directivo remitira la solicitud al Alcalde, quien de aceptar la formalizara mediante el respectivo
decreto,

Verificar que el contratista o concesionario al momento de presentar su correspondiente Boleta o
Factura para impetrar su pago, acompafie todos los documentos exigidos en las BAG, BAE y
Especificaciones Técnicas.

Solicitar en aquellos contratos que regulen mantencién correctiva, trabajos de instalacién y
suministro eventual, los requerimientos necesarios, ello previo a la certificacion presupuestaria
emanada por el Departamento de Contabilidad.

Evaluar y aplicar las Multas que establece el contrato, que detecte por incumplimiento del
contrato, quedando de ello registro en los documentos que acomparian a la respectiva factura, el
periodo del incumplimiento detectado.

Evaluer la falla y/o calidad de materiales o elementos instalados por el contratista para aplicar lag
garanties del material, asi como cuando sea necesario verificar Ia certificacién de los materiales,
asl como detener las obras que no cumplan con lo requerido, tanto en calidad de los materiales
como el desarrollo del trabajo. Evaluar en los trabajos el cumplimiento de las normas chilenas
correspondientes.

Evaluar, exigir y verificar exactitud y vigencia del listado del personal de la empresa a ingresar a
la obra o lugar de ejecucién del contrato de acuerdo a lo regulado en las Bases que regulan el
contrato. Ademas de la informacién de la empresa en cuanto a la direccion, fax, email y teléfono
donde se pueda obtener una comunicacién rapida y oportuna, En caso que se declare la
intervencion de subcontratista se hara iguel exigencia respecto de dichos trabajadores.

Aprobar los materiales y equipos antes de ser empleados para la ejecucion del contrato,

Cuando sea necesario, podra ordenar que se efectlien informes 0 ensayos de control de calidad
de los materiales y obras, los que deberén convenir el contratista con algun laboratorio que la
Unidad Técnica determine. El costo de dichos ensayos serd de cargo del Contratista, quien
debera dar todas las facilidades del caso para que se lleve a efecto,

La correspondencia oficial entre el Inspector Técnico y el contratista se realizara en la forma de
comunicaciones y/o instrucciones estampadas en el Libro Manifold.

En caso de deficiencias y/o incumplimientos en que el Inspector Técnico haya otorgado plazo (en
caso que as! el contrato lo disponga), pera ser subsanadas ylo corregidas seran motivo de
multas si al término del plazo otorgado éstas no fueren solucionadas,
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El Inspector Técnico tendra acceso permanente a los garajes, talleres y demas lugares donde el
contratista prepara su operacion, maguinarias o equipos.

Fiscalizar el cumplimiento durante |a ejecucion del contrato, el plan de trabajo propuesto por el
contratista,

Fiscalizar y velar por el cumplimiento de los aspectos juridicos, contables y administrativos, y en
general, cualesquiera otros que emanen de los documentos del contrato,

Verificar los reajustes toda vez que resulten su aplicacion, seglin contrato.

Rechazar materiales llegados a Ia obrz o servicio que no cumplan con las especificaciones
pertinentes.

Debera velar porque las garantias que regulan el contrato e indicadas en las Bases, se
encuentren vigentes durante el desarrolio del contrato y hasta el plazo fijado por el contrato, asi

como que las mismas se encuentren bien extendidas y debidamente reajustadas o
reemplazadas cuando corresponda,

Si el contrato lo dispone, deberd hacer entrega del ferreno al contratista, mediante el
levantamiento de una acta suscrita por ambos, indicando fecha y objeto.

El' Inspector Técnico, coordinara con la Direccion de Juridica, que el respectivo contrato sea
suscrito en los plazos fijiados por el municipio en las respectivas Bases.

Debera vigilar que el proveedor dé estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas del
contrato. Para estos efectos tendra la facultad de formular observaciones a la forma en que se
desarrolla el contrato de manera de asegurar el cumplimiento irrestricto del contrato,

Cualquier otra funcién que las bases le encomienden.

Articulo 8°. Efectuar Inspecciones Personales: E| | T, debera efectuar la inspeccién de los
bienes, servicios u obras a sy cargo, en forma personal, registrando su visita en el Libro de

Inspeccién. En el caso de contratos de gjecucion en el tiempo, la inspeccion debera ser a lo menos
1 vez por semana.

Articulo 9°, Autorizar Estado de Avance: Deben verificar que el porcentaje de avance informado
por el contratista corresponda en terreno ala realidad de la gjecucion del contrato,

Articulo 10° Autorizar Estado de Pago: Para esto debe comparar el monto acordado segiin
contrato con el estado de avance o cumplimiento del servicio y verificar que no existan multas
pendientes y que se acompafien en forma los documentos requeridos en el contrato. En el evento
de existir multas, los montos a rebajar por concepto de |as mismas, seran descontados de |a

factura respectiva por Nota de Crédito 0 mediante ingreso del Valor de la Multa en I Tesoreria
Municipal,
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Articulo 11°. Autorizar Aumento de Plazo: Analizar solicitud de ampliacion de plazos presentada
por el proveedor, realizar un informe de esta y enviar ambos documentos al Alcalde en el plazo
més breve posible, para que sea este quien proceda a admitirla o denegarla de acuerdo al mérito
de los hechos y seglin los casos en que ello procede de acuerdo al contrato ylo las bases.

Articulo 12°. Aumentos y Disminuciones de Bienes, Servicios u Obras contratadas y
modificaciones de precio: Analizar y gestionar autorizacién del Alcalde para el aumento o
disminucion de fas adquisiciones de bienes, servicios u obras en conformidad a las Bases
Administrativas, Especificaciones Técnicas y Contrato. La modificacién se hara segun procede por
Decreto Alcaldicio redactado y tramitado en el plazo que sefiale el contrato, a falta de dicha
estipulacion, a més tardar debera evacuar un informe a la Unidad Técnica ¥y contratista dentro del
tercer dia de presentada la referida solicituc.

Tanto para el aumento de plazo como el de obra o servicios, el Inspector Técnico dispondra de
cuatro dias habiles para tramitar |3 solicitud, la que debera ingresar al municipio siempre con a lo
menos 20 dias de anticipacion al término del plazo establecido,

Articulo 13°, Recepcion de los Bienes, Servicios u Obras: Previa verificacion directa del
cumplimiento de las normas de las Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas y contrato,
debe reunir a la comisién de recepcion a efectos de oforgar Ia recepcion ya sea provisoria o
definitiva, o bien en caso de que no exista comision realizar el mismo Ia recepcion conforme,
segun corresponda, con conocimiento de la Unidad Técnica respectiva, el que debera constar en
el acta o documento que para el efecto se suscriba,

Articulo 14°, Informar a su Unidad Técnica de la necesidad de realizar nueva licitacién: Con
una antelacion de tres meses al término de la vigencia de un contrato que requiere continuidad en

el tiempo, el Inspector Técnico tiene Ia obligacién de informar a su Direccion , €N sU caso, Ia
necesidad de realizar una nueva licitacion,

De la Direccién de Obras Municipales

Articulo 15°. La Direccion de Obras Municipales, sera la Unidad Técnica de I cual dependeran
todos los Inspectores Técnicos de toda obra municipal, cualquiera sea la procedencia de los
Recursos Econdmicos que la financien.

Articulo 16°, La Direccién de Obras Municipales, seré la responsable de Administrar, custodiar y
mantener a disposicion de Contraloria General de la Reptiblica todos los antecedentes sefialados
por la Circular N°7.251/2008 de dicho Organo Contralor, publicada en Diario Oficial de fecha 18 de
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febrero de 2008, a saber, antecedentes previos al llamado a licitacion » antecedentes de la Apertura
de la propuesta, antecedentes de la adjudicacion: antecedentes del Desarrollo de Ja Obra;
antecedentes financieros y antecedentes de la terminacién de la obra, Para el cumplimiento de
este objetivo, la Secretaria Municipal, la Direccion de Secplan y la Direccién Juridica deben enviar
copia de todos los antecedentes que estén en su poder a fa Direccion de Obras Municipales,

Articulo 17°, Los Inspectores de |as mencionadas obras, deberén mantener totalmente
actualizado el respectivo Libro de Obras, En dicho libro se anotaran los siguientes antecedentes:
Fecha de entrega del terreno o inicio de las actividades y termino de las obras, segln
corresponda;
Aceptacion de cada una de Jas etapas, en especial la recepcion final;
Todas las resoluciones y observaciones ds la inspeccion técnica, especialmente las multas;
Las multas que segln las bases procedan.
Otras observaciones que sefialan las Bases, o que quieran estampar los contratistas,
observaciones que merezcan las mismas, aumentos de plazos y de obras debidamente
autorizadas; solicitudes de recepcion de les obras, aceptacion de observaciones subsanadas
En todos los casos, deben qQuedar registradas las firmas del Inspector Técnico y del Representante
de la Empresa Contratista o Jefe de Obra,

Articulo 18°. El Inspector Técnico de las mencionadas obras, previo a la visacién de Ia
correspondiente factura para su pago, debera verificar que los antecedentes que acomparian a la
misma, sean los exigidos en |as Bases Administrativas Generales o Especiales, por ejemplo,
cumpliendo de las obligaciones laborales y previsionales efectivamente canceladas del mes
correspondiente,  cerificado de Ia Inspeccion Comunal del Trabajo, Certificacién de que las
partidas sean las efectivamente gjecutadas.

De las sanciones por incumplimiento del Inspector Técnico al presente Reglamento

Articulo 19° El Inspsctor Técnico tendra responsabilidad administrativa por incumplimiento del
presente Reglamento, de las Bases Administrativas y de las clausulas que regulan el contrato,
para lo cual, cualquier funcionario municipal pedra solicitar a la maxima autoridad edilicia 1a
instruccion de la correspondiente Investigacion Sumaria o Sumario Administrativo.

Factoring

Articulo 20°, Se entiende por Factoring, el contrato entre un particular (contratista) y una
institucién financiera que consiste en que e particular cede Sus cuentas-por cobrar (facturas,
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letras, etc.) a la institucion financiera, quien le paga inmediatamente el valor de la factura, y
posteriormente el valor de la factura ¥ posteriormente es la referida institucion |a Que cobra el valor
de la factura a los obligados al pago de la misma, en este caso, el Municipio.

Procedimiento: Se entiende que el Inspector Técnico recepciond una factura al estampar su firma
y/o nombre en ella cuando e es presentada. '
> El Inspector Técnico solo puede aceptar una factura o boleta cuando el servicio o la parte
del servicio u obra que se est4 cobrando, se encuentre totalmente terminada, o completa su
parcialidad, de acuerdo a I3 calidad y/o materiales Que se sefialan en las Bases
Administrativas o en el contrato.
> El Inspector Técnico tendra el plazo establecido en las Bases Administrativas para aceptar o
rechazar una factura, en caso de que estas no sefialen nada se entendera ﬁue es este plazo
es de ocho dfas corridos. Pasado ese plazo se entiende por ley aceptada.
> Solo el Inspector Técnico puede recibir (firmar) una factura, Ests estrictamente prohibido
que otro funcionario estampe su nombre o firma en una factura, aunque sélo sea en sefial
que fue recibida por el Municipio.
> Siélolos contratistas desean una censtancia del ingreso de una factura para su cobro del
Municipio, deberan ingresar una carta junto a la factura, ser4 la carta la que se timbre como
recibida al igual que cualquier otro documento,

Articulo 21°. El presente reglamento es aplicable a todos Jos funcionarios que mediante Decreto
Exento han sido nombrados Inspectores  Técnicos, los cuales no podrén sustraerse de su
nombramiento, ni aun a pretexto de exceso de frabajo.

Articulo 22°, Ef presente Reglamento se aplicar desde Ia fecha del acto administrativo que lo
sancione. Asimismo, ser4 aplicable a todos los funcionarios que cumplan funciones de Inspectores
Técnicos independientes de la Direccion Municipal a la cual pertenezcan.

Andtese.- Comuniquese a Secretarla Municipal, H. Concejo Municipal, Direccién de Administracién y
Finanzas, Unidad de Control, Direccién de Obras, Direccion de Asesoria Juridica, Transparencia, ya.

mlo‘{oszlos restante rtamentos de la lusg
ﬁfgﬁ}ﬂam R -/
/"

R Rk e
’3‘51&%“?&'?%&?&5 =%,

#
£

af 477

‘éwi - HgMICTRaL S S

] G WV Do e
\ " L o .- o #

e~




ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE OVALLE
MUNICIPALIDAD DE OVALLE
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
053-661139-661138-F.FAX 661136

DECRETO EXENTO N° 6.597.-
OVALLE, 13 de diciembre de 2.018.-
VISTOS:
El Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que aprueba el Reglamento
Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle; EI Memorandum Interno N° 1158 de fecha 05
de diciembre de 2.018, emitido por el Secretario Comunal de Planificacion donde remite texto de los
articulos que se deben modificar del Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de

Ovalle; y en uso de las facultades que me otorga la Ley N° 18.695, Orgénica Constitucional de
Municipalidades:

CONSIDERANDO:
Que es necesario modificar el Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que
aprueba el Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle, en virtud de lo
expuesto por el Secretario Comunal de Planificacién en su Memorandum Interno N° 1158 de fecha
05 de diciembre de 2.018, en razén de que adjunta texto de los articulos que se deben modificar del
reglamento aludido, en virtud del Plan de Mejoras de la Contraloria General de Ia Republica, por lo

que se requiere subsanar por medio de la modificacién del respectivo decreto:

DECRETO:
1. MODIFIQUESE, EI Decreto Exento N° 2.873 de fecha 28 de febrero de 2.014, que
aprueba el Reglamento Inspectores Técnicos llustre Municipalidad de Ovalle, en el sentido que

indica; esto es modificando ciertos articulos del Reglamento y AGREGANDO dos nuevos
articulados en el siguiente sentido:

- MODIFIQUESE los siguientes articulos quedando en la siguiente forma:

Articulo 3° Designacion y Vigencia: La designacién del Inspector Técnico se incluira en el
Decreto Exento de Adjudicacién. El decreto debera contener la designacion de la unidad técnica y
del Inspector Técnico. En caso de ausencia temporal del Inspector Técnico, asumira tal funcion, el
Inspector Técnico suplente o quien subrogue en sus funciones al Inspector designado. La vigencia
de tal calidad se inicia desde la notificacion del decreto sefialado, hasta la recepcién final o termino

anticipado del contrato.

La designacion del Inspector Técnico sera informada por SECPLAN, previa consulta al Director de
Obras
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Articulo 4° Requisitos para ser inspector técnico: Pertenecer en calidad de Titular a la Planta o

Contrata Directiva, Profesional, Jefatura o Técnica, cuyas funciones se relaciones con el contrato a
supervisar,

Articulo 5°. Previo a su nombramiento: Asesoria Juridica, notificara a través del Decreto de
Adjudicacion al funcionario que sera nombrado IT, Se debera procurar que Ia designacion recaiga
en funcionarios con experiencia previa en el tipo de bien, servicio u obra a contratar.

Desde la notificacion sefialada el funcionario deberd reunir la informacion relevante para conocer
los bienes, servicios u obras a contratar, calidad y caracteristicas especificas,

Sin perjuicio de lo anterior, la Unidad Técnica, debera participar de la elaboracién de las Bases

Administrativas y Especificaciones Técnicas de la materia a contratar.

Articulo 7°, Sin perjuicio de las Funciones Genéricas sefialadas en el Articulo 1° de este
Reglamento, el Inspector Técnico tendra las siguientes funciones:
Formular todas las observaciones que le merezca la ejecucion del contrato, la calidad de los

suministros y cualquier otra que estime necesario, quedando de ello registro en el Libro Manifold

con su correspondiente firma.
Verificar la correcta dimensién y ubicacién de los elementos proyectados en su materializacion en
obras,

Verificar la proteccién de los materiales y equipos de construccidn.

Requerir el cumplimiento de las medidas de seguridad y de las instalaciones, ademas de la
aplicacion de las normas especificas vigentes.

Controlar el cumplimiento de la programacion de la obra, servicio, estudio o concesién y velar por
el orden y limpieza de los terrenos y recintos del trabajo.

Visar los Estados de Pagos.

Informar cuando le sea requerido, respecto del contrato que se esta desarrollando.
Solicitar o encomendar servicios, obras o estudios, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria

al Alcalde, quien lo aprobara o rechazara.

Verificar que el contratista o concesionario al momento de presentar su correspondiente Boleta o
Factura para impetrar su pago acomparie todos los documentos exigidos en las BAG, BAE y
Especificaciones Técnicas.

Solicitar en aquellos contratos que regulen mantencién correctiva, trabajos de Instalacion y
suministro eventual, los requerimientos necesarios, ello previo a la certificacion presupuestaria
emanada por la Direccién de Administracion y Finanzas.

Evaluar y aplicar las Multas que establece el contratoj que detecte por incumplimiento del

contrato, quedando de ello registro en los documentos que acomparian a la respectiva factura, el
periodo del incumplimiento detectado.
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Evaluar la falla y/o calidad de materiales o elementos instalados por el contratista para aplicar las
garantias del material, asi como cuando sea necesario verificar la certificacion de los materiales,
asi como detener las obras que no cumplan con lo requerido, tanto en calidad de los materiales
como el desarrollo del trabajo. Evaluar en los trabajos el cumplimiento de las normas chilenas
correspondientes.

Evaluar, exigir y verificar exactitud y vigencia del listado del personal de la empresa a ingresar a la
obra o lugar de ejecucion del contrato de acuerdo a lo regulado en las Bases que regulan el
contrato. Ademas de la informacién de la émpresa en cuanto a la direccion, fax, email y teléfono
donde se pueda obtener una comunicacion répida y oportuna. En caso que se declare la
intervencion de subcontratista se haré igual exigencia respecto de dichos trabajadores.

Aprobar los materiales y equipos antes de ser empleados para la ejecucion del contrato.

Cuando sea necesario, podra ordenar que se efectlen informes o ensayos de control de calidad
de los materiales y obras, los que deberan convenir el contratista con algun laboratorio que la
Unidad Tecnica determine. El costo de dichos ensayos sera de cargo del Contratista, quien
debera dar todas las facilidades del caso para que se lleve a efecto.

La correspondencia oficial entre el Inspector Técnico v el contratista se realizarg en la forma de
comunicaciones y/o instrucciones estampadas en el Libro Manifold.

En caso de deficiencias y/o incumplimientos en que el Inspector Técnico haya otorgado plazo (en
caso que asi el contrato lo disponga), para ser subsanadas y/o corregidas seran motivo de
multas si al término del plazo otorgado éstas no fueron solucionadas.

El Inspector Técnico tendra acceso permanente a los garajes, talleres y demas lugares donde el
contratista prepara su operacion, maquinarias o equipos.

Fiscalizar el cumplimiento durante [a ejecucién del contrato, el plan de trabajo propuesto por el
contratista.

Fiscalizar y velas por el cumplimiento de los aspectos juridicos, contables y administrativos, y en
general, cualquiera otros que emanen de los documentos del contrato.

Verificar los reajustes toda vez que resulten su aplicacion, seglin contrato.

Rechazar materiales llegados a la obrz o servicio que no cumplan'-con las especificaciones
pertinentes.

Debera velar porque las garantias que regulan el contrato e indicadas en las bases, se
encuentren vigentes durante el desarrollo del contrato y hasta el plazo fijado por el contrato, asi
como que las mismas se encuentren bien extendidas y debidamente reajustadas o reemplazadas
cuando corresponda. Para ello Tesoreria Municipal informara al Inspector Técnico, con un plazo
minimo de 15 dias antes del vencimiento de las Garantias, quien debera notificar a las empresas

correspondientes, para que éstas mantengas las Garantias vigentes de acuerdo a contrato, o bien
dar la orden de cobro.
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Si el contrato lo dispone, debera hacer entrega del terreno al contratista, mediante el
levantamiento de una acta suscrita por ambos, indicando fecha y objeto,

La Unidad Técnica coordinara con |a Direccion de Juridica, que el respectivo contrato sea suscrito
en los plazos fijados por el municipio en las respectivas bases.

Debera vigilar que el proveedor dé estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas del
contrato. Para estos efectos tendré la facultad de formular observaciones a la forma en que se
desarrolla el contrato de manera de asegurar el cumplimiento irrestricto del contrato.

Cualquier otra funcién que las bases le encomienden.

Articulo 8°, Efectuar Inspecciones: E| | T. deberé efectuar la inspeccion de los bienes, servicios u
obras a su cargo, en forma personal y/o a través del Asesor del Inspector Técnico designado por
Decreto, sin embargo a responsabilidad seguira siendo del I.T., la visita deberé quedar registrada

en el libro de inspeccion. En el caso de contrato de ejecucion en el tiempo, la inspeccion debera ser
a lo menos 1 vez por semana.

Articulo 10°, Autorizar Estado de Pago: Para esto debe comparar el monto acordado segun
contrato con el estado de avance o cumplimiento del servicio v verificar que no existan multas
pendientes y que se acompafien en forma los documentos requeridos en el contrato. En el evento

de existir multas, los montos a rebajar por concepto de las mismas, seran descontados del estado
de pago mas proximo.

Articulo 11°, Aumento de Plazo: Analizr solicitud de ampliacién de 'plazos presentada por el
proveedor, realizar un informe de ésta y enviar ambos documentos al Alcalde en el plazo mas
breve posible, para que sea este quien procada a admitirla o denegarla de acuerdo al mérito de los
hechos y seglin los casos en que ello procede de acuerdo al contrato ylo las bases.

Articulo 12°, Aumentos y Disminuciones de Bienes, Servicios u Obras contratadas y
modificaciones de precio: Analizar y gestionar autorizacion del Alcalde para el aumento o
disminuci6n de las adquisiciones de bienes, servicios u obras en conformidad a las Bases
Administrativas, Especificaciones Técnicas y Contrato. La modificacion se har segun procede por
Decreto Alcaldicio redactado y tramitado en el plazo que sefiale el contrato, a falta de dicha
estipulacion, a mas tardar debera evacuar un informe a la Unidad Técnica y contratista dentro
del tercer dia de presentada Ia referida solicitud.

Tanto para el aumento de plazo como el de obra o servicios, el IT deber4 remitir a SECPLAN su
solicitud y/o sugerencia adjuntando la carta del contratista, para posteriormente requerir
Disponibilidad Presupuestaria a Ia Direccion de Administracion y Finanzas, y por ultimo remitirla g

Asesorfa Juridica para que se realice la modificacién de contrato correspondiente. El T debera
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enviar dicha solicitud con la antelacion necesaria para que la modificacién de contrato se realice
antes del vencimiento del plazo de ejecucion.

Articulo 15, La Direccion de Obras Municipales sera la unidad técnica de la cual dependeran
todos los inspectores técnicos de toda obra o estudio, definidos por la Ley General de Urbanismo y
Construcciones y su Ordenanza, cualquiera sea la procedencia de los Recursos Econodmicos que la
financien.

Sin perjuicio de lo anterior la Secretaria Comunal de Planificacion podra disponer de profesionales

que cumplan con la calidad juridica y responsabilidad administrativa para desarrollar funciones de
Inspeccion Técnica para obras y estudios.

Articulo 16°, La Direccion de Obras Municipales tendra a disposicion de Contraloria General de [a
Republica todos los antecedentes sefialados por la Circular N°7.251/2008 de dicho Organo
Contralor, publicada en Diario Oficial de fecha 18 de febrero de 2008, a saber, antecedentes
previos al llamado a licitacion; antecedentes de I Apertura ele la propuesta; - antecedentes de Ia
adjudicacion; antecedentes del Desarrollo de Ia Obra; antecedentes financieros y antecedentes
de la terminacién de la obra, Para el cumplimiento de este objetivo, la Secretaria Municipal, la
Direccién de Secplan y la Direccién Juridica deben enviar copia de todos los antecedentes que

estén en su poder a la Direccion de Obras Municipales.

Articulo 18°;

* Inspector Técnico de Servicios: (POR SER SERVICIOS MUY DIVERSOS SOLO SE DEBERAN
AJUSTAR A LO QUE EXIJA EL CONTRATO)

EI'IT debera confirmar que los proveedores cumplan con despachar los productos o servicios
prestados requeridos de acuerdo a Contrato u Orden de Compra, debidamente aceptada por éste.
En caso de materiales mediante guia de despacho, en caso de otros servicios mediante certificado
del ITO, Y SOLO una vez recepcionado conforma la TOTALIDAD de su contenido ylo el Servicio
Mensual referido a contrato por parte del IT, y verificando que se cuente con todos los
antecedentes requeridos en las bases administrativas generales, especiales y/o contrato, El

Inspector Técnico Informara via e-mail u otro medio escrito, para que Emitan la factura electronica
respectiva.

En caso que el proveedor emita |a factura anticipadamente, generara una multa que depender del

valor de la factura, cuyos montos se detallan en la siguiente tabla.



ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE OVALLE
MUNICIPALIDAD DE OVALLE
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
053-661139-661138-F,FAX 661136

VALOR FACTURA MONTO
MULTA
$1 a $500.000 1UTM
$500.001 a$1.000.000 3UTM
$1.000.001 a$5.000,000 5 UTM
$5.000.001 a $15.000.000 10 UTM
$15.000.001 a Mas 20 UTM

Dicha multa sera descontada del valor tota' de la Factura correspondiente, previa autorizacion del
Sefior Alcalde, la cual ser4 informada por parte de la Inspeccién Técnica. Sila factura emitida ya ha
sido cedida a Factoring, el valor de a multa seré descontada de las retenciones realizadas para tal
efecto, si hubiese, o descontandola de la factura més proxima de ésta, y/o en su defecto hacer

efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, debiendo el contratista renovar ésta, para
efectos de mantener vigente lo exigido por contrato. o

* Inspector Técnico de Obras:
El Inspector Técnico de obras sélo solicitara, a través del libro de obras o cualquier otro medio

escrito que acuerden las partes, que se emita la factura correspondiente, una vez que se

encuentren recepcionados conformes todos los documentos que se mencionan a continuacion:

Para el Primer Estado de Pago:
- Decreto Adjudicacion
- Contrato y/o Orden de Compra
Decreto que Aprueba el Contrato (si procede)
- Acta Entrega de Terreno
Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil (Si corresponde)
- Carta Dirigida al Mandante
- Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales de la obra
correspondiente emitido por la Direccién del trabajo:
o Siel Primer Estado de Pago se presenta antes del dias 12 del mes siguiente al inicio
de la obra, se debe presentar Cerﬁﬁcado de Antecedentes Lahorales y Previsionales,
o Para los Estados de Pago presentados del 1 al 10 de cada mes deberd adjuntar
Certificado del mes anterior,
o Para los Estados de Pago presentado del 11 al Gltimo dia del mes, debera presentar
certificado del mismo des de la fecha del Estado de Pago.
- Modificaciones de Contrato (si corresponde)

- Decretos que aprueban Modificaciones de Contrato (si corresponde)



